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1. [bookmark: _gjdgxs][bookmark: _Toc167198970] Приемка товара с использованием ТСД
1. В меню нажать Операции 
2. В выпадающем списке выбрать Приемка
3. Нажать кнопку Создать приёмку 
[image: Изображение выглядит как снимок экрана, текст, программное обеспечение

Автоматически созданное описание]
4. Перейти во вкладку План 
5. В шапке заполнить поля Контрагент и Комментарий (при необходимости) 
6. Для добавления плана поставки выбрать один из вариантов
- Импорт для выгрузки плана поставки из файла 
- Добавить товар и выбрать товар из списка, ввести количество, согласно плану
- Для приемки по факту заполнять ничего не нужно
7. Необходимо нажать Сохранить изменения (ВАЖНО: если заполнить план и пропустить этот пункт создается пустая приемка, без плана)
8. Нажать Создать задачу
[image: Изображение выглядит как снимок экрана, текст, программное обеспечение

Автоматически созданное описание]
9.  В открывшемся окне можно назначить исполнителя для задачи. Исполнителя можно не назначать, тогда задание будет видно всем сотрудникам (это актуально для всех процессов). После этого необходимо нажать Передать в работу
[image: Изображение выглядит как программное обеспечение, текст, снимок экрана, Мультимедийное программное обеспечение

Автоматически созданное описание]
10.  Статус приемки автоматически становится В работе
[image: Изображение выглядит как снимок экрана, программное обеспечение, текст

Автоматически созданное описание]








11.  При завершении операции на ТСД приемка переходит в статус Завершен
[image: Изображение выглядит как снимок экрана, текст, программное обеспечение

Автоматически созданное описание]
[bookmark: _kew0s8al6kqe]
[bookmark: _1yx6kq5o4t9x]
[bookmark: _2kytv8sw4k06]
[bookmark: _cuwc9qcu3bhg]
[bookmark: _u2sspkg555d]
[bookmark: _oudzhkgehxa4]
[bookmark: _edx3xeq56yev]
[bookmark: _9eh0rcd1ulie]
[bookmark: _obutdejl5ceg]
[bookmark: _ojy40nfcdg4p]






2. [bookmark: _30j0zll][bookmark: _Toc167198971] Приемка товара с использованием ПК
1. Повторить пункты 1-7 Приемка товара с использованием ТСД
2. Перейти на вкладку Факт
[image: Изображение выглядит как снимок экрана, программное обеспечение, текст

Автоматически созданное описание]
3. Распечатать документы приемки (при необходимости)
4. Вручную указать статус В работе
5. Нажать Сохранить изменения
[image: Изображение выглядит как снимок экрана, текст, программное обеспечение

Автоматически созданное описание]





6. Нажать кнопку Добавить товар
7. В поле Партия указать данные, согласно заданным параметрам партии (При отсутствии нужной партии перейти в Списки - Партии и добавить её вручную)
8. В поле Факт заполнить количество поступившего товара
9. Указать Место хранения товара
10. Повторить пункты 6-9 для каждого товара
11. Нажать Сохранить изменения
[image: Изображение выглядит как снимок экрана, текст, программное обеспечение

Автоматически созданное описание]














12.  Перевести статус приемки на Завершен
13.  Нажать Сохранить изменения
[bookmark: _eafku1bfu00x][image: Изображение выглядит как снимок экрана, программное обеспечение, текст

Автоматически созданное описание]
[bookmark: _zh0xmyvjl59v]
[bookmark: _t438lpz0kz8j]
[bookmark: _ixbvad62puvp]
[bookmark: _qksdks6k15ny]












[bookmark: _t0tpdt8fnp6a]

3. [bookmark: _1fob9te][bookmark: _Toc167198972] Отгрузка товара с использованием ТСД
1. В меню нажать Операции 
2. В выпадающем списке выбрать Отгрузка
3. Нажать кнопку Создать отгрузку
[image: Изображение выглядит как снимок экрана

Автоматически созданное описание]
4. Перейти на вкладку План 
5. В шапке заполнить поля Контрагент, Комментарий, Дата отгрузки (при необходимости) 
6. Для добавления плана отгрузки выбрать один из вариантов
- Импорт для добавления плана отгрузки из файла 
- Добавить товар и выбрать товар из списка, ввести количество
7. Нажать Сохранить изменения
8. Отбор переходит в статус Спланирован, остатки на местах зарезервированы под отгрузку. Статус отгрузки Создано
[image: Изображение выглядит как снимок экрана, программное обеспечение, текст

Автоматически созданное описание]
9. Нажать Создать задачу, указать исполнителя (при необходимости) и Передать в работу
[image: Изображение выглядит как снимок экрана, программное обеспечение, Мультимедийное программное обеспечение, Значок на компьютере

Автоматически созданное описание]
10.  Статус отгрузки становится В работе
[image: Изображение выглядит как снимок экрана, программное обеспечение

Автоматически созданное описание]









11.  При завершении задачи на ТСД, статус отбора становится Собран, отгрузка переходит в статус Готово к отгрузке
[image: Изображение выглядит как снимок экрана, текст

Автоматически созданное описание]
12.  Вручную выставить статус Отгружено, нажать Сохранить изменения
[bookmark: _w7xp4adqkdnb][image: Изображение выглядит как снимок экрана, программное обеспечение

Автоматически созданное описание]
[bookmark: _5bxlkpehzsf2]






4. [bookmark: _3znysh7][bookmark: _Toc167198973] Отгрузка товара с использованием ПК
1. Повторить пункты 1-7 Отгрузка товара с использованием ТСД
2. Перейти на вкладку Факт
[image: Изображение выглядит как снимок экрана, текст, программное обеспечение

Автоматически созданное описание]
3. Распечатать документы отгрузки (при необходимости)
4. Вручную указать статус В работе
5. Нажать Сохранить изменения
[image: Изображение выглядит как снимок экрана, программное обеспечение

Автоматически созданное описание]







6. Ввести количество отобранного товара
7. Нажать Сохранить изменения
8. Статус отбора автоматически становится Собран
[image: Изображение выглядит как снимок экрана, программное обеспечение, текст, Значок на компьютере

Автоматически созданное описание]
9. Перевести статус на Готово к отгрузке
10. Нажать Сохранить изменения
[image: Изображение выглядит как снимок экрана, текст, программное обеспечение, Значок на компьютере

Автоматически созданное описание]









11. Перевести статус на Отгружено
12.  Нажать Сохранить изменения
[image: ]
[bookmark: _xdefs8dyjvo]


















5. [bookmark: _2et92p0][bookmark: _Toc167198974] Перемещение товара
1. В меню нажать Операции 
2. В выпадающем списке выбрать Перемещение
3. Нажать кнопку Создать перемещение
[image: Изображение выглядит как снимок экрана, текст, программное обеспечение

Автоматически созданное описание]
4. В шапке заполнить поле Комментарий (при необходимости)
5. Нажать кнопку Добавить товар
6. Указать Место отправитель, Товар, Место получатель и План (количество товара для перемещения)
7. Повторить шаги 5-6 для добавления следующего товара (При необходимости)
8. Нажать Сохранить изменения

[image: Изображение выглядит как снимок экрана, текст

Автоматически созданное описание]



9. Перевести статус на В работе
10.  Нажать Сохранить изменения
11.  Указать количество перемещенного товара
12. Нажать Сохранить изменения
[image: Изображение выглядит как снимок экрана, программное обеспечение

Автоматически созданное описание]
13. Перевести статус на Завершено 
14. Нажать Сохранить изменения
[image: Изображение выглядит как снимок экрана, текст

Автоматически созданное описание]







6. [bookmark: _tyjcwt][bookmark: _Toc167198975] Пересчёт товара
1. В меню нажать Операции 
2. В выпадающем списке выбрать Пересчёт
3. Нажать кнопку Создать пересчёт
[image: Изображение выглядит как снимок экрана, текст, программное обеспечение

Автоматически созданное описание]
4. В окне указать МХ для инвентаризации и нажать Создать
[image: Изображение выглядит как снимок экрана, программное обеспечение, текст, Мультимедийное программное обеспечение

Автоматически созданное описание]








5. В шапке заполнить поле Комментарий (при необходимости)
[image: Изображение выглядит как снимок экрана, текст

Автоматически созданное описание]
6. В столбце Посчитано указать фактическое количество товара на МХ
7. Нажать Сохранить изменения
[image: Изображение выглядит как снимок экрана, программное обеспечение, текст

Автоматически созданное описание]









8. Перевести статус на Завершено 
9. Нажать Сохранить изменения
[image: Изображение выглядит как текст, снимок экрана, программное обеспечение

Автоматически созданное описание]
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